В [наименование ведомства]
От [ФИО и контакт]
Запрос о порядке проставления апостиля
Документ [вид, номер, дата, кем выдан] планируется представить в [страна и учреждение].
Прошу сообщить, относится ли проставление апостиля на таком документе к вашей компетенции и какой экземпляр необходимо представить.
Прошу указать актуальную форму заявления, порядок подачи, перечень приложений и действующие условия оплаты.
Ответ прошу направить [канал связи].
Дата [дд.мм.гггг]                     Подпись _____________  [ФИО]




